
 

 

บันทึกขอความ 

หนวยงาน      งานเทคโนโลยีสารสนเทศ   สังกัดฝาย           สำนักผูอำนวยการ  . 

.                                                        

วันที่            เดือน                          พ.ศ.             

เรื่อง  ขออนุญาตผูอำนวยการลงนามในเกียรติบัตร               

เรียน  ทานผูอำนวยการ 

  เนื่องดวย หนวยงาน..............................................................................สังกัดฝาย....................................................... 

กำหนดจัดกิจกรรม.................................................................................... ณ ........................................................................... 

ในวันที่.........................................................จำนวนผูเขารวมทั้งหมด................คน (เปนนักเรียน..............คน / ครู............คน) 

มีเกียรติบัตรที่ตองจัดทำ เปนจำนวน...........ใบ และจะตองทำการมอบในวันที่......................................... 

 ทั้งนี้ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ เปนผูดำเนินการในการจัดทำเกียรติบัตรสวนกลางของโรงเรียน จึงขออนุญาตในการสแกน

ลายเซ็นทานผูอำนวยการลงในเกียรติบัตร ตามจำนวนดังกลาว 

 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา 

ลงชื่อ......................................................ผูจัดกิจกรรม             ลงชื่อ......................................................หัวหนาฝาย 

       (..................................................)                                    (..................................................)       

                                                                        

ลงชื่อ............................................ผูจัดทำเกียรติบัตร               ลงชื่อ...............................................หัวหนางานเทคโนโลยีฯ  

         (มาสเตอรศิรา ศรีสวาง)                                               (ภราดาภานุวัฒน เหมือนทับ) 

  

ผลการพิจารณาของผูอำนวยการ   o  อนุญาตใหสแกนลายเซ็นได      

     o  ใหนำเกียรติบัตรมาใหผูอำนวยการลงนามตามปกติ 

...............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... 

                       

      

                                                                        (ภราดา ดร.เกรียงศักดิ์ มายอด) 

                                                                ผูอำนวยการโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี    

สน.ทน.01



                                                                                                                                                                     

วันที่ ..............เดือน ………………………….พ.ศ................ 

แบบฟอรมการขอใชบริการจัดทำเกียรติบัตรตามแผนงาน / โครงการ / กิจกรรม 

ผูยื่นคำขอ : ชื่อ – สกุล .........................................................หนวยงาน ..............................................ฝาย .............................. 

รหัสและชื่อแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ..(...............)................................................................................................................ 

มีความประสงคขอใชบริการดังนี้ :       จัดทำเกียรติบัตรโรงเรียน ปริ้น สี  ราคา 17 บาท/แผน          

                                               จัดทำเกียรติบัตรโรงเรียน ปริ้น ขาวดำ  ราคา 14 บาท/แผน 

หมายเหตุ : 

 - ไมอนุญาตใหหนวยงานจัดทำเกียรติบัตรเอง ยกเวน ไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการเปนลายลักษณอักษร 

 - กรอกแบบฟอรมคำขอ พรอมสงไฟลขอความ + รายชื่อ และติดตอรับที่งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 - ผูยื่นคำขอตองตรวจสอบขอความ / รายชื่อผูรับเกียรติบัตรใหเรียบรอย กอนสงไฟลมายังงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 - กำหนดระยะเวลาดำเนินการ 3-5 วัน (จัดทำเกียรติบัตร + นำเสนอผูอำนวยการลงนาม) 

 

ลงชื่อ ..........................    ลงชื่อ ..................................   ลงชื่อ ........................... ผูรับงาน   ลงชื่อ ..........................ผูรับเกียรติบัตร 

   (..........................................)  (........................................)   (..........................................)          (..........................................) 

      หัวหนาหนวยงาน          หัวหนาฝาย/รองหัวหนาฝาย      ........./........../............                  ………/........../............ 

ลำดั

บ

ชื่อรายการ จำนวนแผน รวมเปนเงิน หมายเหตุ

รวมเปนเงิน 

(......................................................................................................................)
นัดรับวันที่ 

 
.........../.........../..........



 

ขอความที่จะพิมพลงเกียรติบัตร 

โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี 

มอบเกียรติบัตรฉบับนี้ไวเพื่อแสดงวา 

( นาย / นางสาว / เด็กชาย / เด็กหญิง )......................................................................................................................................... 

(ไดรับรางวัล  / ไดเขารวม)............................................................................................................................................................. 

(รายการแขงขัน)........................................................................................................................................................................... 

(หนวยงานที่จัด / จัดโดย)....................................................................................................................................................... 

(วันที่ / ระหวางวันที่)........................................................................................................................................................................ 

ขอใหประสบแตความสุขความเจริญตลอดไป 

ใหไว ณ วันที่ ................ เดือน  .........................................พ.ศ...................... 

............................................................. 

(ภราดา ดร.เกรียงศักดิ์ มายอด) 

ผูอำนวยการโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี 

 

ลงชื่อ ............................................................ผูยื่นคำขอ                       เบอรโทรติดตอ ......................................................... 

      (……………………………………………………..) 

***** หมายเหตุ  ตรวจสอบรายชื่อทุกครั้งกอนจัดทำเกียรติบัตร


